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Ouvrez votre boite Gmail  

Allez dans l’onglet contact 

 

En bas de la liste de vos contacts  la 

rubrique « nouveau groupe » apparaît. 

Ouvrez ce lien  

 

 

Tapez un nom pour  cette liste ; appuyer 

sur OK 

 

 

 

Dans la liste de vos contacts le groupe 

apparaît.  

Cliquez sur ce groupe, le message "il n’existe 

aucun contact dans ce groupe" apparaît. 

 

Allez sur le petit rectangle avec un petit 

bonhomme, un + et une flèche déroulante 

 

Cliquez sur la flèche. 

 

Un rectangle apparaît. 

Dans ce rectangle avec le clic droit de la 

souris vous pouvez coller une série d'adresses 

(1 adresse par ligne)  

 

Cliquez sur "ajouter". 

 

Votre liste est créée. Vous pourrez la modifier ultérieurement pour une éventuelle mise à jour. 

 

 

________________________________ 

Pour envoyer un courrier à une liste, il vous suffit de créer un nouveau message puis 
de sélectionner la liste comme destinataire de votre message. 

ATTENTION : Placez cette liste dans la ligne CCI si vous ne voulez pas que les 
destinataires puissent récupérer les adresses de votre liste 
 

 

 


